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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
PARRA

36-02-00-015- CENTRO DE GESTION

930510 ADMINISTRATIVA'Y

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-

BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 175625 Fecha Solicitud 2025-10-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-01 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante Eé%ogﬁsoﬁla\\ﬂc—il\oﬂPDIESIGNEAsnglRADM|N|STRAT|VA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL
COCUY-TUNJA,07-10-2025 AL 10-10-
2025,0RIENTAR FORMACION
TECNOLOGO EN GUIANZA
LUZ FANNY TURISTICA FICHA 2990909
. INSTRUCTO ) 35 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 124.000,00 947.123,00 |DESAROLLO ACTIVIDAD DE
B%*(')ORF;%AEZ CC: 40027187 [pa Autorizada APRENDIZAJE 1 - AALPONER EN
2025-10-07 2025-10-10 BOYACA / TUNJA BOYACA / EL COCUY 3,5 No 50 MARCHA EL DISENO DE LA
EXPERIENCIA
TURISTICA MANU,CAT,C, TRANSPO,
124.000
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 124.000,00 947.123,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL COCUY-TUNJA,07-10-2025 AL 10-10-2025,0RIENTAR FORMACION TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA FICHA 2990909 DESAROLLO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1 - AATPONER EN MARCHA EL DISENO DE LA EXPERIENCIA
TURISTICA,MANU,CAT,C,TRANSPO,124.000

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital Pnr- l\w\IIQTI:DI{'\ DE LACIENDA
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
v ~rBbEnTA bl ieA §e[_|§| gglncemflcado:_5_540827336374662968
I'CUNCUITTU T UDLTICUVU O 1 RSN TR,

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/01 09:44:11 -05:00
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
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FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 01/10/2025 9:37:04

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 1/10/2025 9:44:23 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja, 15 de octubre de 2025

PRESENTADO A: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
7 de octubre de 2025 10 de octubre de 2025
No. 175625
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
EL COCUY

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacién presencial con los aprendices del tecnélogo en guianza turistica ficha 2990909

en el desarrollo de la Actividad de Aprendizaje 1 - AA1 - Poner en marcha el disefio de la experiencia
turistica aplicando técnicas y herramientas para la comunicacidn oral y corporal de la Fase de
Ejecucion AP8 - Orientar las actividades turisticas, con el fortalecimiento del resultado 260201080-05 -
Implementar la experiencia turistica con base en el disefio y las técnicas de comunicacion
interpretativa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 7 de octubre de 2025
01:50 pm Desplazamientos ruta de ida: - Tunja- El Cocuy
22:00 pm Llegada al municipio El Cocuy- Pernoctacion

Dia 2: 8 de octubre de 2025
9:00 a. m. Se orientd Formacidn presencial: Desarrollo de una experiencia turistica en el marco
de un plan interpretativo. Caso Grupol-Sendero de Naturaleza — Grupo 2 Sendero urbano-rural

13: 00 a.m. Trabajo en equipos: Entrega del disefio de una experiencia turistica con los elementos
de planificaciédn Grupo 1y 2

2:00 p.m. Revision de guiones con paradas interpretativas

4:00 p. m. Validacion de planes de accion, contingencia y matriz de riesgos

Dia3: 9 de octubre de 2025

8:00a. m. Formacién presencial: Desarrollo de una experiencia turistica en el marco de un plan
interpretativo Grupo 3y 4

10:30 a.m. Trabajo en equipos: Entrega Disefio de una experiencia turistica con los elementos de
planificaciéon Grupo 3y 4

2:00 p. m. Revision de guiones con paradas interpretativas

4:00 p. m. Validacion de planes de accion, contingencia y matriz de riesgps

GTH-F-087 V.02
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Dia 4: 10 de octubre de 2025
Orientacidn para soporte documentales de etapas productivas del Auxiliar de informacidn turistica
aprendices vinculados en la ficha 3011009 Asociacién Convite Provincial de Norte y Gutiérrez

Desplazamiento ruta de regreso El Cocuy- Tunja

RESULTADOS:

1.

construyendo experiencias interpretativas locales
2. Disefo de una experiencia turistica con los elementos de planificaciéon Grupo 3y 4
3. Validacidon de planes de accidn, contingencia y matriz de riesgos.

Disefio de una experiencia turistica con los elementos de planificacion Grupo 1y 2Taller

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.

Formato de asistencia

9
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formacion en el marco de la es!

Documento de Apoyo No controado V1 2025

trategia CampeSENA Full Popular

FECHA DE INICIO DEL CURSO:
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~iombre tnstactor |

— Nompre Instructer
* SIN EXCUSA
CON EXCUSA

| Nombie instructor

Nombre Instructor

Nombre Inatructor

Nombre Instructor
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ASISTENCIA J
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2. Evidencias Fotograficas:
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Construir el drive
documental de la

experiencia turistica en el

antes y durante el
recorrido

Aprendices de Ficha 2990909
Grupoly?2

Mes de octubre de 2025

2. Construir el drive
documental de la

experiencia turistica en el

antes y durante el
recorrido

Aprendices de Ficha 2990909
Grupoly?2

Mes de octubre de 2025

3. Presentar el recorrido
con toda la planeacion
realizada.

Aprendices Ficha 2990909

Primera semana de noviembre
2025

CONCLUSIONES:

1.Los aprendices de los grupos 1,2,3 y 4, acudieron a formacién de acuerdo al compromiso de
presencialidad acordado y se desarrollaron las actividades propuestas para los talleres de campo
2. En encuentro presencial genera la posibilidad de realizar actividades extramurales acorde a las
evidencias propuestas en las actividades del proyecto formativo y generan enriquecimiento en los
conocimientos de los aprendices permitiendo mostrar productos trabajados en equipo con calidad

y pertinencia.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Luz Fanny Bohdérquez Correal ) A
y Bonera .
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COODINADOR ACADEMICO

Maria Clemencia Pérez Zarate

}V/Q e C lLl.r“v_nt.lAG ’——TEKJ. 10’»0 Jg
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Tiquetes de Viaje de ida y regreso
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Tavub
COOTRADATIL - COTRASOATA

W&elhu uk CDZ&S

Placa SMK104
Empresa COOTRADA 1|8
Nil 891855670-7
Venta en Terminal Dultama
Nivel (lc seIviclo Basico

“Clente LUZ FANY BOHORQUE

I 40027187
Celu!.n 3\2‘5219176

ORlGEN DUITANA
DESTING. SOATA
Pasajeios. 1

Valor: §$27000
Forma de pagd Contado
Medio de pago Elective
Puus‘o DG
Fecha 07!10!2025
Venta 12:36:32
Salida 13:2:32
| guete 167012

Abendab )

g (vl

Tobtifaad du Jraoge it

INNOVA

Industries TS SAS

N

COOTRASOATA - COOTRADAT

Velucu-n C0318
Placa WLS930
Empresa COOTRADA 1L
Nit 891855670-7
vadde seivic 10 Basu.o

('Ilenla Luz FANNY
Cédula 40027187

. “_[‘elulax 3 252\977(’:

ORIGEN SOATA
DESTINO: DUITAMA
Pasajeros 1
Valor: § 27000

Puesto 03

Fecha 10011012025
Venla 12:39:56
Salida 131056
Thiuete 182207

Atedib i



4
SENA

N

COOTRACHICA

NIT. 891800044-1

Vehiculo: CH326
Placa: KZX844
Empresa COOTRASZHICA
Nivel de Servicio: Basico
Aseguradora: Seguros del estado
Poliza RC: 101 021949
Poliza RCE: 101020672
Cliente: CONSUMIDOR FINAL
|dentificacién 2222222%2222
DESTINO:
DT - TUNJA
Pasajeros: 1
Valor $ 8000~ . -
Fecha: 10/10/2025
- Vlenta: 16:6:4
* salida: 16:16:4
Tiquete: 126799
Atentido por
HERNANDO RUEDA

Taquila Cootrachica - Dultama
UN TRANSPORTE HECHO PARA T

INNOVA

Industries TS SAS
Su factura electronica llegard
posteriormente al correo registrado

Para efectos legales el contratista Luz Fanny Bohorquez Correal, bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad vy el
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de
transporte. De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los
documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo
disposicidn especifica en contrario, se presumirdn auténticos sin perjuicio de que puedan
ser objeto de la tacha de falsedad.

GTH-F-087 V.02
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