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Solicitud de Comisión No. 175625 Fecha Solicitud 2025-10-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ FANNY 
BOHORQUEZ 

CORREAL
CC:  40027187 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-07 2025-10-10 BOYACA / TUNJA BOYACA / EL COCUY 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 124.000,00 947.123,00

CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL 
COCUY-TUNJA,07-10-2025 AL 10-10-
2025,ORIENTAR FORMACIÓN 
TECNÓLOGO EN GUIANZA 
TURÍSTICA FICHA 2990909 
DESAROLLO  ACTIVIDAD DE 
APRENDIZAJE 1 - AA1PONER EN 
MARCHA EL DISEÑO DE LA 
EXPERIENCIA 
TURÍSTICA,MANU,CAT,C,TRANSPO,
124.000

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 124.000,00 947.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL COCUY-TUNJA,07-10-2025 AL 10-10-2025,ORIENTAR FORMACIÓN TECNÓLOGO EN GUIANZA TURÍSTICA FICHA 2990909 DESAROLLO  ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 1 - AA1PONER EN MARCHA EL DISEÑO DE LA EXPERIENCIA 
TURÍSTICA,MANU,CAT,C,TRANSPO,124.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tunja, 15 de octubre de 2025 
 

PRESENTADO A: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA  

ORDEN DE VIAJE No: 
 
No. 175625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

7 de octubre de 2025 10 de octubre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 EL COCUY 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Orientar formación  presencial con los aprendices  del tecnólogo en  guianza turística ficha 2990909  
en el desarrollo de la Actividad de Aprendizaje 1 - AA1 - Poner en marcha el diseño de la experiencia 
turística aplicando técnicas y herramientas para la comunicación oral y corporal de la Fase de 
Ejecución AP8 - Orientar las actividades turísticas, con el fortalecimiento  del resultado 260201080-05 -
Implementar la experiencia turística con base en el diseño y las técnicas de comunicación 
interpretativa. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 7 de octubre de 2025 
01:50 pm     Desplazamientos ruta de ida: - Tunja- El Cocuy 
22:00 pm     Llegada al municipio El Cocuy- Pernoctación 
 
Día 2: 8 de octubre de 2025 
9:00 a. m. Se orientó Formación presencial: Desarrollo de una experiencia turística en el marco 
de un plan interpretativo. Caso Grupo1-Sendero de Naturaleza – Grupo 2 Sendero urbano-rural 
       
13: 00 a.m. Trabajo en equipos: Entrega del diseño de una experiencia turística con los elementos 
de planificación Grupo 1 y 2        
2: 00 p.m. Revisión de guiones con paradas interpretativas      
4:00 p. m. Validación de planes de acción, contingencia y matriz de riesgos    
            
Día3: 9 de octubre de 2025 
 
8:00 a. m. Formación presencial: Desarrollo de una experiencia turística en el marco de un plan 
interpretativo Grupo 3 y 4      
10:30 a.m. Trabajo en equipos: Entrega Diseño de una experiencia turística con los elementos de 
planificación Grupo 3 y 4         
2:00 p. m. Revisión de guiones con paradas interpretativas      
4:00 p. m. Validación de planes de acción, contingencia y matriz de riesgps    
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Día 4: 10 de octubre de 2025 
Orientación para soporte documentales de etapas productivas del Auxiliar de información turística 
aprendices vinculados en la ficha 3011009 Asociación Convite Provincial de Norte y Gutiérrez  
Desplazamiento ruta de regreso El Cocuy- Tunja        
            

RESULTADOS:  
 

 
1. Diseño de una experiencia turística con los elementos de planificación Grupo 1 y 2Taller 

construyendo experiencias interpretativas locales   
2. Diseño de una experiencia turística con los elementos de planificación Grupo 3 y 4 
3. Validación de planes de acción, contingencia y matriz de riesgos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

 
1. Formato de asistencia 
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2. Evidencias Fotográficas:  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Construir el drive 
documental de la 
experiencia turística en el 
antes y durante el 
recorrido  

Aprendices de Ficha 2990909 
Grupo 1 y 2  

Mes de octubre de 2025 

2. Construir el drive 
documental de la 
experiencia turística en el 
antes y durante el 
recorrido 

Aprendices de Ficha 2990909 
Grupo 1 y 2 

Mes de octubre de 2025 

3. Presentar el recorrido 
con toda la planeación 
realizada. 

Aprendices Ficha 2990909 Primera semana de noviembre 
2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.Los aprendices de los grupos 1,2,3 y 4,  acudieron a formación de acuerdo al compromiso de 
presencialidad acordado y se desarrollaron las actividades propuestas para los talleres de campo 
2. En encuentro presencial genera la posibilidad de realizar actividades extramurales acorde a las 
evidencias propuestas en las actividades del proyecto formativo y generan enriquecimiento en los 
conocimientos de los aprendices permitiendo mostrar productos trabajados en equipo con calidad 
y pertinencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Luz Fanny Bohórquez Correal 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COODINADOR ACADEMICO María Clemencia Pérez Zarate   
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Tiquetes de Viaje de ida y regreso 
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Para efectos legales el contratista Luz Fanny Bohorquez Correal, bajo la gravedad del 
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el 
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de 
transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los 
documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 
disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan 
ser objeto de la tacha de falsedad. 
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